VizadoCiny.cz

(VELETRHY A VYSTAVY)

Sluzebni cesta do Ciny: checklist
pro firmy krok za krokem

Checklist sluzebni cesty do Ciny podle &asové osy, od osmi tydn( pied odletem aZ po
vyuctovani po navratu.

Mirek Pachl (5 12.fijna 2026 (© 8 minut éteni

Sluzebni cesta do Ciny se od evropské li§i ve vic vécech, nez &ekate. Nejde jen o vizum. Jde o platby,
které bez Cinské aplikace nefunguiji, o internet, ktery bez pfipravy nefunguje taky, a o jednani, kde forma
rozhoduje stejné jako obsah.

Sestavili jsme checklist podle ¢asové osy, aby na nic nedos$lo na posledni chvili.

o1 Osmtydnt pied odletem

@ Zkontrolujte pasy vech cestujicich. Platnost nejméné $est mésict po odjezdu z Ciny a dvé volné
stranky. Tohle je jedina poloZka, ktera se neda dohnat penézi.

@ Vyzadejte si zvaci dopis od Cinského partnera. Byva to nejpomalejsi ¢ast, nalezitosti mame v
Clanku zvaci dopis.

@ Rezervujte letenky a hotel, u veletrznich termind co nejdfiv.

@ Ovérte, ze hotel smi ubytovat cizince.

02 Ctyii az Sest tydnii pied odletem

@ Podejte zadost o obchodni vizum M. U opakovanych cest zvazte rovnou vicevstupé na 1 az 5 let.

@ Sjednejte cestovni pojisténi s dostateCnymi limity lé€ebnych vyloh, viz cestovni pojisténi do Ciny.

VizadoCiny.cz - www.vizadociny.cz/sluzebni-cesta-do-ciny-checklist/ - Stav k 23. 10. 2026, aktualni znéni na webu 1/8


http://127.0.0.1:50435/category/veletrhy-a-vystavy/
http://127.0.0.1:50435/o-nas/
http://127.0.0.1:50435/zvaci-dopis/
http://127.0.0.1:50435/cestovni-pojisteni-do-ciny/

Vizové centrum CITS posuzuje zadost 4 pracovni dny, v expresnim rezimu 3. K tomu pfipoctéte dny na

doruceni pasu k nam a zpét.

03 Dokumenty k obchodnimu vizu M: co pfipravit

K obchodnimu vizu M potfebujete pas, zvaci dopis, fotografii a u firem vypis z rejstfiku; u vicevstupovych

viz navic vysilaci dopis od zaméstnavatele. Podle pokyn( velvyslanectvi a vizového centra CITS jde o

tyto podklady:

Dokument

Cestovni pas

Zvaci dopis

Vysilaci dopis

Vypis z obchodniho

rejstriku

Fotografie

Formular

Pozadavek

platnost nejméné 6 mésict po odjezdu z Ciny, 2 voIné stranky,
original plus kopie

od Cinské strany, s u€elem a délkou pobytu, Udaji zvané osoby,

razitkem a podpisem, viz nalezitosti zvaciho dopisu

u vicevstupovych viz na 1 az 5 let, od vysilajici firmy, viz vzor
vysilaciho dopisu

Ceské spolecnosti, staci PDF z justice.cz

1 aktualni barevna, bilé pozadi, en face, bez bryli, viz
specifikace fotografie

vyplnény online na portalu CITS

Kdo ho zajisti

cestujici

Cinsky partner

zaméstnavatel

firma

cestujici

my nebo
cestujici

Otisky prstl se u viza M neodebiraji, a to ani u vicevstupovych na 1 az 5 let (vyjimka plati do 31. 12.

2026 podle oznameni velvyslanectvi z 8. 1. 2026). Oficialni poplatky, tedy konzularni poplatek a poplatek

vizového centra, najdete na ceniku.
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os Co zaFidit ve firmé pred odjezdem

Ve firmé je potfeba vyfidit cestovni pfikaz, nahrady, pojisténi a pfistup k penézim a internetu, jinak se
cestujici v Ciné zasekne na prvni platbé.

@ Cestovni prikaz a stravné. Zakonik prace dava zaméstnanci narok na zahraniéni stravné, zakladni
sazba pro Cinu je pro rok 2026 50 EUR za den (vyhlaska MF &. 489/2025 Sb.).

@ Pojisténi pro zaméstnance s krytim Ié8ebnych vyloh v Cing, ne jen evropské rozsifeni karty, viz
cestovni pojisténi do Ciny.

@ Platby. Firemni karta v terminalu Casto neprojde, proto ji navazte na Alipay nebo WeChat Pay jesté
doma. Pro uctarnu se hodi védét, Ze Alipay generuje historii transakci, kterou Ize exportovat jako
doklad.

@ Konektivita. Bud firemni roaming, nebo eSIM, a k tomu firemni VPN nebo licence, otestované pred
odletem, protoze firemni e-mail na Googlu a Microsoft Teams bez ni nemusi fungovat.

@ Zalohy dokladi a kontakt na cestujiciho ve sdileném kalendafi, véetné Cisla hotelu.

o5 Rozpocet sluzebnicesty orientacné

Pevné polozky rozpoctu jsou vizum, pojisténi, stravné a konektivita; letenky a hotel kolisaji podle sezony
a veletrznich termind natolik, ze je nema smysl odhadovat bez konkrétniho data.
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Polozka

Oficialni poplatky za
vizum M

Zahranicni stravné

Cestovni pojisténi

eSIM nebo roaming

Letenky a hotel

Tlumoénik

Orientacni ¢astka (1 osoba, 5 dni)

2 200 K¢ (konzularni 1 100 K¢& + vizové
centrum 1 100 K¢)

5x 50 EUR

fadové stovky korun na tyden

podle objemu dat, viz ¢lanek o eSIM

podle sezény; Canton Fair a CIIE zdraZuji
ubytovani nasobné

sjednava se na den, cena podle mésta a oboru

Zdroj

pokyny velvyslanectvi, viz
cenik

vyhlaska MF €. 489/2025
Sb.

sazebniky pojistoven

operatofi

rezervacni systémy

agentury

Terminy veletrhd, kolem kterych hotely zdrazuji, mame v piehledu veletrhti v Cing.

os Dvatydny pied odletem

@ Vyieste konektivitu. Bud eSIM, nebo roaming, a k tomu VPN nainstalovanou a otestovanou jesté

doma.

e Nastavte platby. Alipay nebo WeChat Pay s navazanou evropskou kartou, navod mame tady.

@ Stahnéte aplikace, mapy, prfekladac, DiDi na taxi.

e Pripravte darky pro partnery, pozor na tabu, viz darky v Ciné.

o7 Tyden pred odletem

® Zkontrolujte vizum v pase, typ, pocet vstupu i délku pobytu.

® Potvrdte schizky a poslete partnerovi program.

@ Zalohujte doklady, foto pasu a viza do telefonu i do cloudu.

® Zaregistrujte se v systému DROZD Ministerstva zahrani¢nich véci.
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@ Zkontrolujte léky, které vezete, viz |€ky do Ciny.

os Co kdyzse zménitermin cesty

Posun terminu o par tydn( vizum obvykle nezrusi: vydané vizum ma datum Enter Before a do Ciny
musite vstoupit nejpozdéji v tento den, u jednovstupového viza je to podle pokynu velvyslanectvi 90 dni
od vystaveni. Délka pobytu (Duration of Each Stay) se pocita az od vstupu.

@ Cesta se posune dopiedu. Pokud se vejdete do platnosti viza, nic nefeSite. Kdyz ne, Zadate znovu
a platite poplatky znovu.

@ Cesta se priblizi. Vizové centrum CITS nabizi expresni posouzeni za 3 pracovni dny misto 4, za
pfiplatek. Rychlejsi je jen VIP Expres do 1 pracovniho dne, a to jen kdyz ho konzulat v danou chvili
umozni; pfi planovani s nim proto nepocitejte.

@ Zmeéni se ucel nebo misto. Zvaci dopis uvadi ucel a mésta; drobna zména nevadi, zcela jiny ucel
(napfiklad Skoleni misto jednani) maze byt divod k zamitnuti na hranici.

@ Opakované cesty. Kdyz vite, Ze pojedete tfikrat do roka, Zadejte rovnou o vicevstupové vizum na 1
az 5 let; posuny terminl pak prestanou byt téma.

oo Tridny pred odletem

Vypliite online pfijezdovou kartu, otevira se tfi dny pfed pfiletem a musi ji mit kazdy cestujici zvlast.
Navod mame v ¢lanku o pfijezdové karté.

Zkontrolujte také, jestli vas pobyt nezasahuje do €inskych svatkl, kdy stoji vyroba i ufady. Pfehled mame
v ¢lanku ¢inské svatky a festivaly.

10 Cosipripravit najednani

Na jednani v Ciné& rozhoduje forma: vizitky, darky a pofadi, kdo mluvi. Pfipravte si:
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@ Vizitky s ¢inskou stranou, aspon 50 kusu na tyden, pfedavaji a pfijimaji se obéma rukama, viz
etiketa vizitek.

@ Darky pro partnery, drobnosti z Ceska pro cely tym, nikdy hodiny, noZe nebo bilé kvétiny, viz tabu
darkd.

@ Tlumocénika, pokud partner nema vlastniho. | kdyz jednate anglicky, technicka a smluvni ¢ast jde
Iépe s tlumocnikem, kterého platite vy.

@ Prezentaci a cenik v ¢instiné, Cisla a jednotky si ¢inska strana chce ovéfit sama.

@ Znalost hierarchie: kdo je na druhé strané nejstarsi, s tim mluvi vas nejstarsi. Podrobné v ¢lanku
obchodni etiketa v Cing.

n Béhem cesty

@ Vizitku predavejte obéma rukama a cCinskou stranou nahoru, viz etiketa vizitek.
@ Respektujte hierarchii pfi usazeni i pfipitcich, viz etiketa u stolu.
@ Pocitejte se spolecenskou veéeri, obchod se v Ciné dojednava i u stolu.

@ Zapisujte si dohodnuté body a potvrzujte je pisemné, nejlépe jesté tyz den.

12 Nejcastéjsi chyby firem

@ Pas s platnosti pod 6 mésict. Zjisti se to pfi podani, novy pas trva tydny.

@ Zvaci dopis bez razitka nebo s jinym jménem, nez je v pase (pfehozené jméno a pfijmeni je
klasika).

@ Vizum az po koupi letenek. Rezervujte s moznosti zmény, dokud neni vizum v pase.
@ Neotestovana VPN a platby. V Ciné se aplikace stahuje a ovéfuje obtizné.

@ Jeden pas pro celou delegaci naraz. Podavejte spole¢né, ale hlidejte, aby vSichni méli fotografie a
podklady ve stejné kvalité, jinak se skupina zdrzi podle nejpomalejsiho.

13 Ponavratu
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@ Poslete podékovani a zapis z jednani do 48 hodin, dokud je kontakt Cerstvy.

® Vyuctujte cestu, faktury za nase sluzby vystavujeme s rozpisem po osobach, coz usnadni ucétarné
praci.

@ Ulozte kontakty vCetné kontaktu na WeChatu, tam obvykle komunikace pokracuje.

@ Casto kladené otazky

»  Jaké vizum potiebuji na sluzebni cestu do Ciny?

Obchodni vizum M, ke kterému se doklada zvaci dopis od ¢inského partnera. Pri

opakovanych cestach se vyplati vicevstupé na1az 5 let.

» Jak dlouho dopredu sluzebni cestu planovat?

IdedIné osm tydnu, protoZe nejpomalejsi byva zvaci dopis od partnera a kontrola
platnosti pasl celého tymu. Samotné posouzeni na vizovém centru trva 4 pracovni

dny.

»  Potrebuji k obchodnimu vizu vysilaci dopis?

U vicevstupovych viz na 1az 5 let ano, vystavuje ho vas zaméstnavatel. U

jednovstupového viza staci zvaci dopis, pas, fotografie a vypis z rejstfiku.

»  Co kdyz se posune termin cesty?

Jednovstupoveé vizum plati pro vstup obvykle 90 dni od vystaveni. Vejdete-li se do
této lhaty, nic nefesite; jinak se zada znovu. Priblizeny termin fesi expresni

posouzeni za 3 pracovni dny.
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»  Funguje v Ciné bézna evropska platebni karta?

V praxi jen omezené. Nastavte si predem Alipay nebo WeChat Pay s navazanou

kartou, jinak se v b&zném provozu neplati.

’ Musim mit VPN?

Pokud potrebujete bézné evropskeé sluzby a nastroje, ano. Nainstalujte a otestujte

ji jest& pred odletem, v Ciné uz se stahuje obtizné.

»  Na jaké stravné ma zaméstnanec v Ciné narok?

Zakladni sazba zahraniéniho stravného pro Cinu je pro rok 2026 podle vyhlasky MF
€. 489/2025 Sb. 50 EUR za den, krati se podle délky pobytu v daném dni a
poskytnutych jidel.

»  Vystavite firmé jednu fakturu za celou delegaci?

Ano, vystavujeme souhrnnou fakturu s rozpisem po osobach, pfipadné s Cislem

vasi objednavky.

O AUTOROVI

Mirek Pachl
Zakladatel VizadoCiny.cz

Mirek poméaha &eskym a slovenskym cestovateltim s vyfizenim viz do Ciny. Pi$e na zakladé
vlastni praxe a ovérenych oficialnich a konzularnich zdroji (€inské velvyslanectvi, vizové
centrum CVASC, Ministerstvo zahraniéi CR), srozumitelné a vzdy aktualng. Cilem je dat
cestovatelum jistotu, ze maji spravné informace jesté prfed podanim zadosti o vizum.
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